Membrete del Organismo Público y Superior Jerárquico:

 [Subsecretario; Secretario General; Director General, etc.]
[Ministerio de/DG,etc.]
Calle, Avda., Pza.,

Código Postal y localidad
 

 

Ilmo. Sr.Subdirector General de Asuntos Institucionales de la U.E.,

Ministerio de Asuntos Exteriores, Edificio Torres Ágora, Despacho 05.77,

Calle Serrano Galvache, 26,

28071-Madrid.

 

 En ……………a……..,...de……..de 200…
     Estimado Sr. Subdirector:

Le traslado la candidatura de ………….., funcionario destinado en el [Departamento, DG,etc.], para participar en las Prácticas de Corta Duración (Erasmus for  officials) entre los días … y … del mes de……………de 2010. 

Considero que el desempeño ordinario de su trabajo implica una relación frecuente con las Instituciones Comunitarias, por lo que la realización de estas prácticas resulta conveniente para el servicio. Cuenta con la autorización de este [Departamento].
     Acompaña la solicitud de los CVs requeridos por la convocatoria, en los que se expresan sus preferencias para el trabajo de Prácticas de Corta Duración en una Institución Comunitaria.
                                                                                     Atentamente, 
